LISTA TIP ME AFATET E RUAJTJES S DOKUMENTEVE ME RENDESI
HISTORIKE KOMBETARE (RHK) DHE ATO TE PERKOHSHME TE AGJENCISE
PER ZHVILLIM BUJQESOR DHE RURAL

Lista konkrete me afatet e ruajtjes s€ dokumenteve e Agjencis€ pér Zhvillim Bujgésor dhe Rural
€shté hartuar n€ mbéshtetje t€ Ligjit nr. 9154, daté 6.11.2003, "Pér arkivat", i ndryshuar, vendimit
nr. 4, dat€ 19.6.2017, “Pér miratimin e “Rregullores s€ njésuar t€ punés me dokumentet né
autoritetet publike t€ Republikés sé Shqipéris€” neni 6, Normat Tekniko-Profesionale dhe
Metodologjike t€ Shérbimit Arkivor né Republikén e Shqipéris€, neni 33, si dhe Urdhrit t&
Drejtorit t&€ Pérgjithshén nr. 75, daté 5.2.2025, “Pér miratimin e procedurés pér administrimin e
dokumentacionit, rregullat e arkivimit, korrespondencat dhe format e komunikimit zyrtar brenda
dhe jashté institucionit t¢ AZHBR”.

Afati i ruajtes

Emértimi i kategorisé sé dokumentave té pérfshira né listé

Réndési historike
Kombétare (RHK)
E pérkohshme
(15 vjet)

I. DREJTORI I PERGJITHSHEM

A | - Vendime, urdhra, udhézime, relacione, raporte, informacione.

- Memorandume, marréveshje, rregullore pér Projektet IPARD.

- Memorandume, marréveshje, rregullore pér Projektet Kombétare.

- Informacione, raporte mbi vizitat dhe pjes€marrjet né eventet RHK
ndérkombétare.

- Manuale, rregullore, relacione, procesverbale, inventaré.

- Raporte pérfundimtare auditimi.

- Raporte, observacione, korrespondencé me OLAF.

- Evidenca, raporte periodike, korrespondenca té thjeshta etj.,pér
organizimin, funksionimin dhe veprimtariné e AZHBR-s¢. 15

- Korrespondencé e thjeshté mbi/pér memorandume, marréveshje, vjet
rregullore pér Projektet IPARD dhe Projektet Kombétare.

II. KOORDINATORI I RRJETIT TE KOORDINATOREVE KUNDER
KORRUPSIONIT

A | - Raporte, procesverbale, plane vjetore pune.

RHK




Informacione periodike, kérkesa pér leje etj.

15
vjet

I11. DREJTORIA E PERZGJEDHJES DHE APROVIMIT TE
PROJEKTEVE

Kontrata, amendime kontratash, manuale procedurash, observacione,
raporte, plane vjetore, relacione etj pér Projektet IPARD pér masén
1,3,5,6,7 dhe 11.

Kontrata, amendime kontratash, manual procedurash, observacione,
raporte, studime, relacione e evidenca vjetore, plane pune vjetore,
relacione, etj., pér Projektet Kombétare.

RHK

Korespondencé e thjeshté, aplikime, njoftime, kérkesa pér sqarime
dokumentacioni me aplikantét pér Projektet IPARD pér masén 1,3,5,6,7
dhe 11.

Raportime pune periodike, lista emérore periodike pér pérfituesit pér pér
masén 1,3,5,6,7 dhe 11.

Programe pune, autorizime shérbimi.

Korespondenceé e thjeshté, njoftime, kérkesa pér sqarime dokumentacioni
me aplikantét pér Projektet Kombétare.

Raportime pune periodike, lista emé&rore periodike pér pérfituesit nga
Projektet Kombétare et;.

15
vjet

Iv.

DREJTORIA E KONTROLLIT

Raporte kontrolli, raporte progresi, manual procedurash, plane pune
vjetore, relacione etj., pér Projektet IPARD.

Raporte kontrolli, manual procedurash, plane pune vjetore, relacione etj
pér Projektet Kombétare.

Raporte kontrolli periodike, raporte progresi periodike, plane pune mujore
etj pér Projektet IPARD.

Korespondenceé e thjeshté me drejtorité n€ lidhje me kérkesat pér kontroll.
Programe Pune, urdhra shérbimi, autorizime shérbimi, et;j.

Raporte kontrolli periodike, raporte progresi periodike, plane pune mujore
etj pér Projektet Kombétare.

Korespondenceé e thjeshté me drejtorité n€ lidhje me kérkesat pér kontroll.

15
vjet

V.DREJTORIA E AUTORIZIMIT TE PAGESAVE

Raporte, manual procedurash, plane pune vjetore, relacione, aprovime
pagesash pérfundimtare pér Projektet IPARD pér masén 1,3, 4,5,6, 7, 9,
10, 11.

Raporte, manual procedurash, plane pune vjetore, relacione, aprovime
pagesash pérfundimtare pér Projektet Kombétare.




- Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike pér
Projektet IPARD pér masén 1, masén 3, masén 7 dhe masén 9.

- Korespondencé e thjeshté me drejtorité né lidhje me kérkesat pér pagesé
pér Projektet IPARD pér masat 1,3, 4,5,6, 7, 9, 10, 11.

- Korespondencé e thjeshté me drejtorité né lidhje me kérkesat pér pagesé.

- Keérkesa pér konfirmime garancish né€ lidhje me Projektet IPARD.

- Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike pér
Projektet Kombétare.

15
vjet

VL. DREJTORIA E EKZEKUTIMIT TE PAGESAVE

- Raporte, manual procedurash, plane pune vjetore, aprovime, ekzekutime
projektesh pér Projektet IPARD.

- Raporte, manual procedurash, plane pune vjetore, aprovime, ekzekutime
projektesh pér Projektet Kombétare.

RHK

- Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike pér
Projektet IPARD.

- Korespondencé e thjeshté€ me drejtorité pér ekzekutimet e pagesave etj.

- Programe pune, urdhra shérbimesh, autorizime shérbimesh et;.

- Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike pér
Projektet Kombétare.

15
vjet

VII. DREJTORIA E BAZES SE TE DHENAVE DHE STUDIMIT TE
TREGUT

- Raporte, manual procedurash, studime tregu, krijim bazash t€ dhénash,
statistika vjetore, plane pune vjetore pér Projektet IPARD dhe pér
Projektet Kombétare

RHK

- Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike pér
Projektet IPARD.

- Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike pér
Projektet Kombétare.

15
vjet

VIII. DREJTORIA E MONITORIMIT TE SKEMAVE DHE
RAPORTIMIT

- Raportime 3 mujore dhe progresive, manual procedurash, vendime et;.

- Vendime, manual procedurash, raporte monitorimi, observacione,
raportime vjetore, plane pune vjetore dhe 3-mujor pér Projektet IPARD.

- Vendime, manual procedurash, raporte monitorimi, observacione,
raportime vjetore, plane pune vjetore dhe 3-mujor pér Projektet
Kombeétare.

- Tabela risku vjetore, referenca pér parregullsi (SMI,SK), korrespondenca
midis drejtorive, kérkesa pér dosje / dorézim dosje.

- Raportime periodike, kérkesa pér raportime, programe pune, autorizime
etj.

15
vjet




Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike pér
Projektet IPARD.

Programe pune, urdhra shérbimesh, autorizime shérbimesh et;j.
Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike pér
Projektet Kombétare

Korespondencé e thjeshté me ministrité n€ lidhje me monitorimin e
skemave etj.

IX. DREJTORIA E FINANCES

Buxheti, bilanci vjetor, pasqyra financiare vjetore IPARD,raporte vjetore,
evidencé pérmbledhése, deklatarata vjetore t€ ardhurave dhe shpenzimeve,
raportime detyrimesh vjetore pér IPARD.

Urdhra, buxheti, pasqyra financiare vjetore, raporte vjetore, evidencé
pérmbledhése, deklatarata vjetore té ardhurave dhe shpenzimeve,
raportime detyrimeve vjetore.

RHK

Urdhra shpenzime, akt-rakordime mujore, situacione periodike etj
Urdhra, shpenzime, akt-rakordime, situacione periodike etj., pér thesarin.
Urdhra pagesash, urdhra shpenzimesh, pagesa dieta.

Vértetime page etj.

15
vjet

X. DREJTORIA JURIDIKE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

Kérkesé padi, ankimime pér ¢€shtje pronésie.

Urdhra prokurimi, njoftim fituesi, kontrata sherbimi me vlera t€ médha
monetare, ndé€rtime, rikonstruksione (shtesa kati).

Urdhéra, rregullore e brendshme, manual procedurash.

Vendime komisionesh disiplinore, rregullore, manuale pér népunésin civil.
Lista TIP, Pasqyrat emé&rtuese RHK dhe té Pérkohshme, regjistri i
korespondencés, inventarét RHK dhe té pérkohshém etj.

Raporte vjetore, vértetime pronésie té paluajtshme, regjistrim pasurie etj.

RHK

Fleté thirrje, autorizime pér pérfaqésim né ¢éshtjet gjyqésoré, kérkesé
padi, kérkesa ankimore pér ¢éshtje administrative.

Urdhra prokurimi, ftes€ pér ofert€, njoftim fituesi pér procedura me vleré
té vogél monetare etj.

Urdhra pér fillim marré€dhéniesh financiare, korespondencé e thjeshté né
lidhje me emérimet dhe largimet et;.

Vértetime pune, kérkesa pér leje, plane zE€véndésimi etj.

Urdhra shérbimesh, dalje né puné né dit€ pushimi etj.

Keérkesa pér dhénie fotokopje dokumentacione, kérkesa pér shfryt€zimin e
arkivit nga drejtorit€ e institucionit et;.

Urdhra pér dérgim jashté shtetit, kérkesa pér miratim pjesémarrjeje jashté
vendit, autorizime et;.

Caktime pérfagésuesish né Komisione, grupe pune etj.

Korespondencé e thjeshté né lidhje me komisionet disiplinore et;.
Korespondencé e thjeshté me DAP né lidhje me népunésit civil.

15
vjet




Korespondencé e thjeshté me drejtorité mbi debitorét, vértetime pronésie
té luajtshme et;.

XI. DREJTORIA E TEKNOLOGJISE SE INFORMACIONIT

>

Raporte, manual procedurash, plane pune vjetore.

Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike etj
Programe pune, urdhra shérbimesh, autorizime shérbimesh etj
Keérkesa pér hapje aksesi né€ sistem

Kérkesa pér lejim pérdorim USB, CD etj

15
vjet

XII. DREJTORIA E PARANDALIMIT TE MASHTRIMIT,
PARREGULLSIVE DHE RISKUT

Raporte, manual procedurash, plane pune vjetore et;.

Urdhéra, vendime, raporte/kontrolle pér verifikimin e parregullsive pér
projektet [IPARD.

Urdhéra, vendime, raporte/kontrolle pér verifikimin e parregullsive pér
projektet Kombétare.

RHK

Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike et;
Programe pune, urdhra shérbimesh, autorizime shérbimesh etj

15
vjet

XIII. DREJTORIA E AUDITIMIT TE BRENDSHEM

Raporte, manual procedurash, plane vjetore, rekomandime, masa etj
Urdhra, raporte, vendime mbi auditimet e kryera né AZHBR.

Raporte periodike, plane pune mujore, informacione periodike et;.
Programe pune, urdhra shérbimesh, autorizime shérbimesh et;j.

15
vjet




